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	FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO
DE DIÁRIAS

	Servidor (a) / Vereador (a)
	Matrícula
	CPF

	Thiago Duarte Pereti  
	242736
	033.870.480-92

	Cargo/Função
	Centro de Custo
	Data da Solicitação
	Forma de Pagamento

	Assessor de Plenário III 
	ROGÉRIO SIPPEL 
	30/07/2025
	

	Descrição da atividade

	Destino
	Porto Alegre /RS

	Atividade a ser executada
(Anexar comprovante/folder se houver)
	Reunião com a equipe de Gabinetes dos Deputados Professor Bonatto e Camozzato

	Instituição
	Assembléia Legislativa 

	Período de afastamento
	30 de Julho de 2025

	[bookmark: _Hlk158284272]Total de diárias
	1
	S/P nacional
	
	S/P internacional

	
	
	C/P nacional
	
	C/P internacional

	Passagens Aéreas
	Data de ida: 
	Horário de ida: 

	
	Data de volta: 
	Horário de volta:

	
	Companhia:
	Atendimento especial: (   ) Não    (   ) Sim
Qual? 

	Justificativa
(Caso seja em finais de semana)
	

	Deslocamento
	☐ Veículo oficial    ☒ Veículo próprio   ☐ Transporte rodoviário   ☐ Aéreo
Em caso de aéreo anexar os bilhetes no relatório de diária

	Declaro ter ciência de que devo apresentar ao final do evento informado os comprovantes de despesa com alimentação e/ou hospedagem (nota fiscal preferencialmente com CPF do titular) bem como o atestado ou documento comprobatório de presença/frequência anexado ao relatório de viagem. A não prestação de contas ou entrega do relatório implicará em obrigação de devolução do valor adiantado para o titular sem prejuízo de outras sanções quando cabível. 




_______________________________
Solicitante


	Para uso da Diretoria

	Tendo recebido a solicitação assinada acompanhada de toda documentação necessária e informações para inscrição em evento e aquisição de passagem aérea (no caso de necessidade), encaminho para deferimento da Presidência e para providências administrativas.



________________________________________________________
Diretor Administrativo-Financeiro/Supervisor Administrativo.


	Despacho da Presidência

	¨ AUTORIZO                                    ¨ NÃO AUTORIZO
Justificativa:




________________________________
Presidente da Câmara


		Para uso do CSC Financeiro/Gente e Gestão

	N.º do empenho
	OP n.º
	Data do pagamento
	Visto
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	RELATÓRIO DE VIAGEM

	Servidor (a) / Vereador (a)
	Matrícula/CPF
	Cargo/Função

	WILLIAMS LEANDRO MACHADO DA SILVA
	242786
	ASSESSOR LEGISLATIVO I

	Identificação do afastamento/atividade

	Destino
	Santa Cruz do Sul/RS

	Atividade executada
(Anexar comprovante/folder)
	Visita institucional

	Instituição/organização
	Câmara de Vereadores ‘

	Período de afastamento
	9 de junho de 2025

	Total de diárias
	1
	S/P nacional
	
	S/P internacional

	
	
	C/P nacional
	
	C/P internacional

	Justificativa
(Caso seja em finais de semana)
	Não se aplica

	Deslocamento
	☐ Veículo oficial    ☒ Veículo próprio   ☐ Transporte rodoviário   ☐ Aéreo
Em caso de aéreo anexar os bilhetes no relatório de diária

	Descrição da viagem
(Relatar as atividades, serviços prestados, anexar fotos e comprovantes)

	Visita institucional ao Ver. Ilário Keller do PP.





____________________________________
Servidor/Vereador


		Para uso da Diretoria

	Declaro ter conferido o relatório apresentado pelo (a) solicitante e que foram anexados todos os documentos exigidos na Resolução de Mesa n.º 01/2025.



_____________________________________________________
Diretor Administrativo-Financeiro/Supervisor Administrativo.


	Despacho da Presidência

	¨ DEFERIDO                               ¨ INDEFERIDO
Justificativa:





________________________________
Presidente da Câmara


		Para uso do CSC Financeiro/Gente e Gestão

	N.º do empenho
	OP n.º
	Data do pagamento
	Visto
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