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A ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS

RESOLUGCAO DE MESA N.° 001/2022

DispBe sobre a concessdo de diarias aos
agentes politicos e servidores de
provimento efetivo e comissionados da -
Céamara de Vereadores de Charqueadas.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
CHARQUEADAS, no uso de suas atribuicdes legais de acordo com o art. 14, inciso
Il da Lei Orgéanica Municipal e com o art. 29, inciso IV do Regimento Interno

RESOLVE

Art. 1° - As diarias serdo devidas aos (as) vereadores (as) e servidores (as) que se
ausentarem do municipio em razdo de servico, representacédo oficial ou para
capacitacdo do exercicio de suas fungbes em cursos, palestras, seminarios,
workshops nacionais ou internacionais.

Art. 2° —:O valor concedido em diarias sera para cobertura de despesas com
alimentacéo e hospedagem de servidores (as) e vereadores (as).

Art. 3° - As diarias somente serado concedidas mediante solicitagdo do (a) servidor (a)
ou vereador (a) através de oficio entregue na Presidéncia ou no Setor
Administrativo, contendo local, meio de transporte a ser utilizado,quantidade de
diarias e folder no caso de cursos, palestras, semindrios e workshops .

Ari. 4° - Os pedidos de diarias deveréo ser feitos sempre no maximo 48 (quarenta e
oito) horas antes da data do afastamento a fim de que seja apreciado pela
Presidéncia e dados os devidos encaminhamentos para inscricdo em curso/evento e
pagamento da diaria.

§ 1° - Os pedidos realizados, fora do prazo constado no caput, poderdo ser
indeferidos pela Presidéncia ou liberados para pagamento da diaria somente apos o

\2 retorno dQ (a) vereador (a) ou servidor (a).

§ 2° - Quando o afastamento se der em razao de participacdo em curso, evento,
workshop que necessitar de inscricdo e pagamento custeado pela Camara, o prazo
constado no caput passa a ser de 72 (setenta e duas) horas desde que a empresa
promotora do evento em tela ainda tenha disponibilidade de vagas.
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§ 3° - Sera concedido um adiantamento de 75% (setenta e cinco por cento) no valor
devido em diarias aos pedidos antecipados, sendo empenhada a despesa em nome
do (a) solicitante individualmente e encaminhado o pagamento na conta bancaria
cadastrada.

§4°0 réstante do valor somente sera liquidado e pago mediante a prestagéo de
contas por parte do (a) solicitante e aprovada pela Presidéncia da Camara.

§ 5° O pagamento integral adiantado somente sera concedido em hipéteses que o
(a) solicitante justificar devidamente a necessidade, fato este que sera apreciado
pela Presidéncia que pode ou ndo deferir e, em ato continuo, autorizar o setor
competente ao pagamento.

Art. 3° A prestacdo de contas devera ser encaminhada ao Setor Administrativo, em
prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do retorno do (a) solicitante do
afastamento em tela e devera obrigatoriamente conter os seguintes documentos:

I — Dodumentos fiscais de despesa com alimentacdo contendo o CPF do (a)
solicitante e a data da compra, sendo que é obrigatéria a apresentagéo de pelo
menos 1 (um) documento por dia de afastamento, mesmo se n&o houver pernoite;

Il — Documento fiscal de despesa com hospedagem ou equivalente contendo pelo
menos o nome do (a) solicitante, a quantidade de diarias contratadas e as
informacdes do local de hospedagem,;

¥

Il — Declaracdo, certificado ou atestado de presenga emitido por empresa
promotora, entidade oficial etc. contendo todos os dias do afastamento ou
documentos individuais para cada dia de afastamento;

IV — Relatério circunstanciado (Aneko ) elaborado pelo (a) solicitante descrevendo
as atividades realizadas, podendo conter registros fotograficos ou outros
documentos que o (a) solicitante entender relevante para apreciacdo do seu
relatério.

V — Copia do bilhete de passagem aéreo em caso de passagem custeada pela
Camara de Vereadores ou equivalente como print do QR-CODE, print de tela do
smartphone, documento de reserva e emissao emitido pela agéncia de viagens
oficial da Camara de Vereadores que pode ser fornecido pelo setor responsavel pela
compra.

Paragrafo Unico. A prestacéo de contas que ndo contemplar todos os documentos
elencados nos incisos | a V no que couber sera indeferida e devolvida ao (a)
solicitante que terd 30 (trinta) dias corridos para resolver a pendéncia ou devolver o
valor integral ou parcial de diarias recebido antecipadamente.
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Art. 68° Somente se considerara afastamento quando o (a) solicitante participar de
evento, servico ou representacdo oficial com prazo igual ou superior a 4 (quatro)
horas, sendo esse prazo contado desde a saida de Charqueadas até o seu efetivo
retorno a sede, sendo assim fato gerador para concessao de diaria.

Art. 7° As diarias serao concedidas em 3 (trés) modalidades:

- Dééréé sem pernoite, compreendidas as diarias realizadas em qualquer dos 496-
municipios desde que distantes mais de 30 (trinta) quilémetros de Charqueadas e
com prazo de permanéncia igual ou superior a 4 (quatro horas);

I - Diérifa com pernocite, compreendidas as diarias realizadas em qualquer dos 496
municipios desde que distantes mais de 50 (cinquenta) quildmetros de Charqueadas
e que requeiram a estadia do (a) solicitante em hotel ou equivalente para pernoitar;

Il - Didria com pernoite internacional, compreendidas as diarias realizadas fora do
territério brasileiro, requerendo o pernoite;

Paragrafo Unico — Além da didria com pernoite internacional sera pago ao (a)
solicitante a diaria com ou sem pernoite dependendo do caso dentro das
modalidades informadas nos incisos | a Il no que couber.

Art. 8° O (a) solicitante pode requerer, concorrentemente com a diaria apds o seu
retorno de viagem, reembolso de despesas com locomogado quando néo fizer uso do
veiculo oficial ou quando necessitar abastecé-lo as suas expensas na localidade
onde estiver a servigo, representacdo ou participando de evento. Sado despesas
passiveis de reembolso:

I~ Estac%ionamento, comprovada Corh tiquete de estacionamento proprio;
- Embéroagéo fluvial (barca), comprovada com bilhete de embarcacgao;
Hi— Paséagem rodoviéria, comprovada com bilhete de embarcacéo;

IV - Pedégios, comprovada com tiquéte de arrecadacéao da tarifa;

V - lLocag&o de veiculos, comprovada com a nota fiscal contendo as diarias
contratadas;

VI — Transporte privado de passageiros (Uber, aplicativos de transporte, taxi,
transporte executivo etc.), comprovada com o recibo ou nota fiscal no que couber:

VIl — Despesas com despacho de bagagem em aeroportos, comprovada com tiquete
de cobranca;

VIt — Abastecimento de veiculo particular ou do veiculo oficial se estiver com ele em
uso e assim necessitar, comprovada com a nota fiscal da despesa;
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K\‘ pela Presidéncia que divulgara em n
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IX — Outras despesas nao cobertas

justificarem para a finalidade.

Paragrafo Unico — O (a) solicitante
servico, participagdo em evento ol
também de despesas com aliment

R ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE CHARQUEADAS

pela diaria recebida e que comprovadamente se

‘que nao requerer didria para seu afastamento a

| representacao oficial pode solicitar reembolso
acdo e hospedagem que seriam cobertas pelas

diarias, devendo ser submetido a apreciacdo da Presidéncia da Camara.

Art. 9° As diarias serdo remunerada

s de acordo o escalonamento a seguir:

| — Servidores de provimento efetivo ou comissionados

Padrao

SIP ciP INT C/P
1a02,5 280,00 560,00 950,00
3a06 390,00 780,00 1.400,00
Il — Vereadores
SIP cme INTC/IP
650,00 1.300,00 1.900,00

Art. 10° - Os valores das diarias poderao ser revistos anualmente de acordo com o
indice nacional de pregos acumulado (INPC) fazendo jus aos aumentos nos diversos

setores da economia.

Art. 11° — A solicitagdo de diaria qu
aéreo
visandao

Paragrafo Unico. As solicitactes

poderéo ser indeferidas pela Presi

com a conveniéncia.

Art. 12° - Os deslocamentos devera
oficial da Camara que devera ser
superior a 5 (cinco) dias Uteis, pode

e requerer deslocamento com uso de transporte

devera ser feita preferencialmente com o minimo de 10 (dez) dias Uteis
a obtencéo dos melhores precos e da economicidade ao poder publico.

com prazo inferior ao estabelecido no caput
déncia, sendo avaliado caso a caso de acordo

0 ser feitos preferencialmente utilizando o veiculo
solicitado ao setor competente em prazo néo
ndo ser menor, sendo este avaliado caso a caso

de acordo com a agenda organizada pelo setor responsavel pelo veiculo.

Paragrafo Unico. Somente para o caso de nao haver agenda para o veiculo oficial é
que sera liberado o uso de veiculo particular do (a) solicitante e autorizado o

reembolso de despesas conforme o

Art. 13"; - Os limites para uso de d

\
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Art. 149 - Casos omissos serdo tratados individualmente pela Presidéncia auxiliada

pelo corpo técnico e pela Procuradoria da Casa de acordo com a conveniéncia e
interesse publico.

Art. 159 - As despesas decorrentes desta resolugdo correrdo a conta de dotacdes
orgamentarias proprias. ~

Art. 169 - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as
Resolucdes 002/2019 e a Resolugao 007/2021.

Sala das Sessfes, em de de 2022.
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Esta Resolugao foi revisada pela Procuradoria Legislativa em /]
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Ee Mrw Camars Municipal de Vereadores

@& CHARQUEADAS FORMULARIO DE AUTORIZACAO DE DIARIAS
Rt 7 ;
Serviaor (a}! vereador (a) Viatricuia CPF
Cargo/rungao Cenfrode Custc | Data da Solicitagad | _ Forma de Pagamento |

Descrigdo da atividade

Destino

Atividade a ser executad
(Anexar comprovante/folder se houver)

Y

Instituicac/organizacgéo

Periodo de afastamento

Total de diarias

( ) Sem pernoite
() Com pernoite

() nacional
() internacional

Data de ida:

Horario de ida:

Data de volta:

Horario de volta:

Passagens Aéreas

Companhia:

Atendimento especial: ( ) Nao ( ) Sim
Qual?

Justificativa

(Gaso seja em finais de semana) Visitagdo as prefeituras e empresas da regio

() Veiculo oficial

() Veiculo proprio () Transporte rodoviario ( ) Aéreo
Deslocamento Em caso de aéreo anexar 0s bilhetes no refatéric de didria

Declaro ter ciéncia de que devo apresentar ao final do evento informado os comprovantes de despesa com alimentagdo efou hospedagem (nota fiscal
preferencialmente com CPF do titular) bem como o atestado ou documento comprobatdrio de presenga/frequéncia anexado ao relatério de viagem. A
néo prestagdo de contas ou entrega do relatério implicara em obrigaggo de devolugo do valor adiantado para o titular sem prejuizo de outras

sangdes quando cabivel.

Solicitante

Para uso da Diretoria-Geral

Tendo recebido a solicitacio assinada acompanhada de toda documentagdo necessaria e informagbes para inscricdo em evento e aquisicdo de
passagem aérea (no caso de necessidade), encaminho para deferimento da Presidéncia e para providéncias administrativas.

Diretor(a)-Geral/Supervisor Adm.

Despacho da Presidéncia

Justificativa:

OAUTORIZOONAO AUTORIZO

Presidente da Camara

Para uso do CSC Financeiro/Gente e Gestao

N.° do empenho

OPn.°

Data do pagamento Visto




Camara Municipal de Vereadores

© CHARQUEADAS

RELATORIO DE VIAGEM

Servidor {a} / Vereador (a) Matricula CargofFungao
Identificacic do afastamento/atividade
Destino
Atividade executada
(Anexar comprovante/foider)
Instituigdo/organizagio
Periodo de afastamento
Total de diarias ( ) Sem pernocite ( ) nacional
{ ) Com pernoite ( )internacional
Justificativa
{Caso seja em finais de semana)
-~ { )} Veiculo oficial () Veiculo proprio ( )} Transporte rodoviario () Aéreo
slocamento Em caso de aéreo anexar os bilhetes no relatorio de didra
Descrigdo da viagem ,
{Relater as atividades, setvigos pre tados..anexar fotos e comprovanies)
Servidor/Vereador

Para uso da Diretoria-Geral

Declaro ter conferido o refator
01/2022.

io apresentado pelo (a) solicitante e que foram anexados todos os documentos exigidos na Resolucgio de Mesa n.°

BDespacho da Presidéncia

Justificativa:

ob

EFERIDO

[0 INDEFERIDO

Diretor(a)-Geral

Presidente da Camara

Para uso do CSC Financeiro/Gente e Gestio

N.° do empenho

OP n.°

Data do pagamento

Visto




Céamara de Vereadores

Charqueadas

DESPACHO DE RESSARCIMENTO DE
DESPESAS

Vereador/ Servidor

CPF

Data da Solicitagdo

O Combustivel O Alimentago [ Estacionamento [ Pedagio [ Embarcagdo

Despesa

[ Passagens [ Outros

Datav da viagem

Local

Interno e Resolugao 001
indeferimento)

Finalidade

O requerente [0 apresentou [ ndo ap

tas fisc

ais comprobatdrias em perfeita ordem juntamente
do comprovante de viagem (certificado de participagdo ou atestado) valido e assim, nessas condicoes eu O defiro
O indefiro O parcialmente O totalmente o requerimento nos termos da Lei Orgénica Municipal, Regimento
/2022 e encaminho para homologacdo do Presidente da Cémara. (Justificar em caso de

OAutorizo [ n3o autorizo que a presente despesa seja empenhada, liquidada e paga nos termos expostos
acima.

DIRETORA GERAL ou SUPERVISORA ADMINSITRATIVA

Charqueadas, / /

Presidente da Camara




