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Charqueadas/RS — Fone: (0**51)3658.1711

Da: Presidéncia/ Administragao
Aos: Gabinetes e setores

CONSIDERANDO a situacdo apresentada pelo COVID, estamos estabelecendo
um protocolo de distanciamento interno devido a BANDEIRA VERMELHA decretada pelo
Estado, RESOLVEMOS expedir essa normativa para que possamos exercer as atividades
desse Legislativo de forma mais segura,;

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL, no uso de suas atribuicdes
DETERMINA a seguinte:

ORDEM DE SERVICO n.° 004/2020

01 — O horério de expediente da Camara, continua das 09h as 15 h, de segunda a sexta,
porém em Regime de Expediente Interno;

02 — Cada Gabinete podera ter no maximo 02 funcionarios no seu local, em sistema de rodizio
diario ou semanal, ficando os demais em sistema de home Office;

03- O uso de mascara € obrigatorio nas dependéncias da camara;

04 — A entrada de servidores sera pela porta principal (acesso Rua: Rui Barbosa), salvo quem
entrar com veiculo no estacionamento da Camara.

05 — O uso do veiculo oficial permanece restrito;

06 — A realizagdo de reunides que ndo sejam dos vereadores e comissdbes continuam
proibidas;

07 — A permanéncia na copa esta proibida, com excecado dos funcionarios que séo do setor; e
horario de almogo com uma limitacéo de até 07 pessoas, por vez;

08 — A recepcao trabalhara com sistema de rodizio diario;

09 — A higienizagdo serd realizada pela manhd, sendo que a tarde ficara 01 funcionaria de
plantdo para atender alguma ocorréncia;

10 — O servico de Zeladoria sera realizado na parte da manha, ficando um funcionario a tarde
para plantdo em caso de necessidade;
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11 — Servigco de guarda e de copa permanecem como estao;

12 — A limpeza no interior dos gabinetes e setores, s6 sera realizada se todos estiverem
usando méscara;

13 — Os setores administrativos funcionardo em sistema de rodizio e/ou home Office de acordo
com cada situacdo ou necessidade;

14 — Os funcionarios em geral que estiverem nos respectivos rodizios deverdo permanecer em
seus setores, evitando ao maximo a circulacdo em outros setores, orientamos que utilizem as
redes sociais ou 0s ramais para se comunicarem;

15 — Qualquer pedido de informacdes e/ou esclarecimentos deveréo ser dirigidos ao setor da

Diretoria Administrativa.

Sala da Presidéncia, 10 de dezembro de 2020.

José Francisco Silva da Silva
Presidente



